МИХАЙЛОВСКОЕ РАЙОННОЕ СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

«___»_________ 2010 год                                                                               №___                                         

с.Михайловское

	Об  утверждении Положения об организации библиотечного обслуживания жителей муниципального образования Михайловский район 


	    На основании законодательства Российской Федерации о культуре, Федерального закона «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г. №78-ФЗ, «Об обязательном экземпляре документов» от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ, «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос​сийской Федерации» от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ, закона Алтайского края «О библиотечном деле в Алтайском крае» от 10.04.2007 г. № 22-ЗС, «Об обяза​тельном экземпляре документов Алтайского края» от 03.12.2008 г. № 116-ЗС, «Модельного стандарта деятельности муниципальной публичной библиотеки Алтайского края», утверждённом постановлением коллегии Управления Алтайского края по культуре от 30.10.2008 г. № 10, Устава муниципального образования Михайловский район, Михайловское районное Собрание депутатов
РЕШИЛО:

1. Утвердить Положение об организации библиотечного обслуживания жителей муниципального образования  Михайловский  район.
2. Направить настоящее решение главе района для подписания.

3. Контроль над исполнением настоящего решения возложить на комиссию по социальным вопросам (А.Н.Герасимов).

Глава района                                                                                              Г.С. Юров 

 


ПОЛОЖЕНИЕ
об организации библиотечного обслуживания жителей муниципального образования
Михайловский  район

  1. Сфера действия положения
1.1. Положение действует на всей территории муниципального образова​ния Михайловский район в отношении муниципальных библиотек и биб​лиотек муниципальных учреждений.

2. Реализация прав граждан на библиотечное обслуживание
2.1. Права граждан на библиотечное обслуживание и библиотечную дея​тельность на территории муниципального образования Михайловский рай​он гарантируются Основами законодательства Российской Федерации о культуре, Федеральными законами «О библиотечном деле» от 29.12.1994 г. №78-ФЗ, «Об обязательном экземпляре документов» от 29.12.1994 г. № 77-ФЗ, «Об информации, информатизации и защите информации» от 20.02.1995 г. № 24-ФЗ, «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос​сийской Федерации» от 06.10. 2003 г. № 131-ФЗ, законами Алтайского края «О библиотечном деле в Алтайском крае» от 10.04.2007 г. № 22-ЗС, «Об обяза​тельном экземпляре документов Алтайского края» от 03.12.2008 г. № 116-ЗС, Уставом муниципального образования Михайловский район, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.
2.2. Право граждан на библиотечное обслуживание обеспечивается:
а)
муниципальными библиотеками, бесплатно осуществляющими основ​ные виды библиотечного обслуживания (центральной районной, районной детской, поселенческими);
б)
библиотеками образовательных учреждений (общеобразовательных
школ, профессионального училища).

В соответствии с Федеральным законом №131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации» в организации библиотечного обслуживания выделяются два уровня публичных библиотек:

Первый уровень – поселенческий (поселенческие  или сельские библиотеки);

Второй уровень –межпоселенческий, организующий библиотечное обслуживание населения муниципального района).

2.3 Поселенческая библиотека вправе:

а) быть самостоятельной библиотекой (организует комплектование, систематизацию фонда, организацию справочно-библиографического аппарата, обеспечивает сохранность фонда, обслуживание читателей, содержит  здание и осуществляет подбор кадров);

б) быть самостоятельной и заключать договор о комплектовании, предоставлении методических, информационно-библиографических услуг с межпоселенческой центральной  библиотекой, выполняющей роль методического центра (с выделением соответствующих субвенций на осуществление услуг, предусмотренных данным договором);

в) на добровольной основе входить в объединение библиотек (централизованная библиотечная система).

Самостоятельная муниципальная  библиотека, централизованная библиотечная система являются юридическими лицами и финансируются из местного бюджета в объемах, предусматривающих расходы на выполнение их функциональных предназначений, в т.ч. на содержание зданий и штатов, комплектование, информатизацию и др.

Межпоселенческая библиотека  – библиотека, выполняющая функции формирования и предоставления пользователям библиотеки наиболее полного универсального собрания документов в пределах обслуживаемой территории.

Основными функциями Межпоселенческой библиотеки муниципального образования являются:

1) библиотечное обслуживание населения муниципального района;

2) комплектование и обработка фондов библиотек поселений на основе соглашений, заключенных между органами местного самоуправления поселений, входящих в состав муниципального района, с            Межпоселенческой библиотекой;

3) обеспечение сохранности и использования библиотечных фондов;

4) осуществление информационной и культурно-просветительской деятельности;

5) внедрение библиотечно-информационных компьютерных технологий;

6) координация в области создания и совместного использования ресурсов библиотек, расположенных на территории муниципального района;

7) обслуживание удаленных  пользователей на основе межбиблиотечного абонемента, электронной доставки документов;

8) оказание методической помощи библиотекам поселений;

 9) повышение квалификации библиотечных работников;

10) сбор статистических данных о деятельности муниципальных библиотек.

Детская библиотека – структурное подразделение Межпоселенческой библиотеки, обслуживающая детей в  возрасте до  14 лет, организующая  межбиблиотечное взаимодействие на своей территории, выполняющая функции координационного и методического центра по организации и распространению чтения среди детского населения территории. 

В обслуживании  граждан муниципальные библиотеки  района используют традиционные и современные информационные технологии, фонды документов и новые носители информации, они обеспечивают доступ в глобальное информационное пространство, содействуя тем самым формированию информационного общества.

Приоритетное значение имеет обеспечение доступа к местным библиотечно-информационным ресурсам, что помогает активизировать общественную и культурную жизнь местных сообществ. Посредством информационного обслуживания, направленного на удовлетворение местных потребностей, библиотеки  участвуют в экономическом и социальном развитии своих поселений, заботятся  о развитии подрастающего поколения и о людях, нуждающихся в социокультурной поддержке. Библиотеки традиционно выполняют миссию просветительства, сохранения культурного наследия.

Библиотеки сотрудничают со всеми государственными, коммерческими и общественными структурами в деле защиты прав пользователей на достойное библиотечное обслуживание. 

Обеспечение конституционных прав граждан в части библиотечного обслуживания требует административно-правовой основы деятельности, оптимального географического расположения библиотек, полноценного ресурсного оснащения, привлечения к обслуживанию пользователей достаточного числа квалифицированных сотрудников.

Организация библиотечного обслуживания населения Михайловского района должна соответствовать принципам и нормативам,  изложенным в настоящем документе. Он базируется на положениях «Модельного стандарта деятельности муниципальной публичной библиотеки Алтайского края», утвержденного Постановлением коллегии управления Алтайского края по культуре 30.12.2008 г. № 10. 

3. Основные задачи и функции муниципальных библиотек
3.1.Основными задачами муниципальных библиотек являются:

             а) сохранение накопленных человечеством знаний в виде библиотечного фонда, включающего             традиционные издания (печатную продукцию) и нетрадиционные до​кументы (видеофильмы, звукозаписи, слайды и    другие некнижные материалы);

б)
распространение знаний и информации в обществе, справочно-информационное и библиотечно-библиографическое обслуживание населения;
в)
осуществление культурной и просветительской деятельности, направ​ленной на удовлетворение духовных, интеллектуальных и культурных потреб​ностей граждан;

г)
реализация прав всех граждан без каких-либо ограничений на свобод​ный доступ к библиотечному фонду и информацию о  его составе.
 3.2. Для выполнения указанных задач муниципальные библиотеки осуще​ствляют следующие виды деятельности:

а)
комплектуют библиотечные фонды;
б)
осуществляют обработку фондов и раскрывают их содержание с помо​щью системы каталогов на различных носителях;

в)
обеспечивают сохранность фонда путем его учета, организации рацио​нального хранения, консервации и реставрации документов;
г)
воспитывают бережное отношение читателей к фонду;
д) анализируют использование фондов и корректируют их состав в соот​ветствии с потребностями пользователей;

е)
организуют обслуживание читателей с учетом их интересов, возрастных, физических, социальных, психологических и других особенностей, новых яв​лений и процессов, происходящих в обществе, обеспечивая максимально удобный доступ к фондам в читальных залах, на абонементе, через систему межбиблиотечного абонемента,  внестационарного  обслуживания (передвижные библиотеки и пункты выдачи литературы по месту жительства, работы, учебы); 

ж)
способствуют развитию подрастающего поколения, прививают им навы​ки чтения и компьютерной грамотности, помогают развивать воображение и творческие способности, совместно с образовательными учреждениями участ​вуют в обеспечении учебного процесса;

 з) приобщают местных жителей к культурному наследию, помогают развитию творческих способностей, участвуют в организации содержательного досуга и отдыха граждан с помощью проведения культурных акций ( вечера, встречи, концерты, лекции, фестивали, конкурсы и т.д.), а также образовательных, информационных и иных программ и проектов, организуемых библиотеками как  самостоятельно, так и совместно с другими организациями; 

и) 
участвуют в развитии своей территории в сотрудничестве с органами местного самоуправления и общественными организациями;
к) проводят изучение потребностей своих реальных и потенциальных пользователей;

л) собирают и сохраняют литературу по вопросам местной жизни;

м) ведут базы данных по проблемам развития различных сфер жизнедея​тельности местного сообщества;

н) взаимодействуют с другими библиотеками, информационными и иными необходимыми организациями, в том числе за пределами муниципального об​разования     Михайловский район;

о) создают оптимальные условия для читателей и работы сотрудников му​ниципальных библиотек.

3.3. Каждая библиотека самостоятельно определяет перечень услуг, которые отражают потребности и интересы пользователей, ценностные ориентиры и приоритеты, а также условия и возможности предоставления. К обязательным бесплатным услугам  библиотек относятся следующие : 

а) предоставление информации о составе библиотечных фондов через систему каталогов и картотек и другие формы библиотечного информирования;

б) оказание справочной и консультационной  помощи в  поиске и выборе источников информации;

в) выдача во временное пользование любого документа из библиотечного фонда в соответствии с «Правилами пользования библиотекой»;

г) предоставление  документов или их копий из фондов других библиотек с использованием межбиблиотечного абонемента и внутрисистемного обмена.

Муниципальная библиотека обязана предоставить гражданам наиболее полный в ее условиях набор услуг, включая  дополнительные (платные), стремиться к существенному повышению качества библиотечного сервиса.

3.4.Муниципальная библиотека может  осуществлять  следующие виды дополнительных (платных) библиотечно-информационных услуг:

а) подготовка библиографического списка литературы по теме заказчика;

б) составление фактографических, информационно-аналитических справок;

в) чтение лекций;

г) договорное обслуживание групп пользователей;

д) копировально-множительные услуги;

е) прочие услуги

4. Поддержка библиотечного дела на территории муниципального образования      Михайловский район
4.1. Библиотечное дело на территории муниципального образования Михайловский район признается социально значимым видом деятельности.

4.2. Поддержка библиотечного дела на территории всего района осущест​вляется органами местного самоуправления путем:

а)
гарантированного финансирования деятельности муниципальных биб​лиотек;

б)
реализации долгосрочных целевых программ развития муниципальных библиотек;

в) 
установления мер социальной поддержки для библиотечных работников;
г)
запрета на производство действий, ухудшающих условия деятельности му​ниципальных библиотек, в том числе связанных с необоснованным сокращением сети муниципальных библиотек, ухудшением материально-технического обеспе​чения действующих муниципальных библиотек, находящихся на бюджетном фи​нансировании, переводом в помещения, не соответствующие требованиям охраны труда, хранения библиотечных фондов и библиотечного обслуживания;
д)
предоставления иных мер поддержки в соответствии с действующим за​конодательством.

4.3.
Органы местного самоуправления поощряют участие муниципальных биб​лиотек в культурном обмене, содействуют расширению и укреплению межобласт​ных, межрегиональных и международных связей в сфере библиотечного дела.
5. Меры социальной поддержки библиотечных работников
5.1.
Библиотечным работникам муниципальных библиотек района предос​тавляются меры социальной поддержки в виде:

а)
ежемесячной надбавки к должностному окладу за выслугу лет при стаже
работы от 1 года до 5 лет - 10%, от 5 до 10 лет - 15%, от 10 до 15 лет - 20%, свыше 15 лет-30%;
б)
дополнительного оплачиваемого отпуска продолжительностью не менее 4 календарных дней - руководителям библиотек, не менее 3 календарных дней - специалистам библиотек.

5.2. В стаж работы, дающий право на получение надбавки за выслугу лет,
включается время работы в библиотеках.

6. Принципы и нормативы, отражающие потребности в библиотечном обслуживании населения МО  Михайловский район муниципальными библиотеками
6.1. Для обеспечения доступности библиотечных услуг каждому жителю муниципального образования Михайловский район размещение сети муни​ципальных библиотек определяется в соответствии с «Модельным стандар​том деятельности публичной библиотеки Алтайского края»  п.4:
- на территории районного центра располагается  Межпоселенческая (центральная) библиотека, которая выполняет функции методического центра по организации библиотечного обслуживания населения района, комплектованию библиотечных фондов поселенческих библиотек муниципального района,

- Детская библиотека, как самостоятельная или как структурное подразделение Межпоселенческой библиотеки,

 - не менее 1 поселенческой библиотеки на территории  каждого сельского поселения  района. Если в поселении проживает 300 человек в возрасте до 14 лет, то организуется детская библиотека. Юношеский абонемент (отделение) создается при наличии в библиотеке более 500 пользователей в возрасте 14-25 лет. Юношеская кафедра выдачи книг должна быть создана  при наличии в библиотеке 100 пользователей в возрасте 14-25 лет

    6.2. Доступность библиотеки для всего населения обеспечивается ее удобным местоположением – в центре поселения.

    6.3. Библиотека может размещаться в специальном, отдельно стоящем здании или в специально приспособленном помещении общественного здания.
      6.4. Помещения муниципальных библиотек предназначены для размеще​ния и передвижения пользователей, библиотечных ресурсов, персонала.
Размеры площадей, необходимых для размещения муниципальных биб​лиотек, определяются с учетом требований, установленных «Мо​дельным стандартом деятельности публичной библиотеки  Алтайского  края.
6.5. Библиотека должна быть обеспечена средствами противопожарной (1 огнетушитель на 50 кв. м пола, но не менее 1-го на каждое помещение) и охранной безопасности (сигнализация, решетки на окнах).

 6.6.  Ежедневный режим работы (в том числе перерывы,  выходные, санитарные дни) библиотеки устанавливается с учетом потребностей местных жителей и интенсивности посещения. Библиотека должна быть открыта для читателей в один из общепринятых выходных дней (суббота или воскресенье). Время работы библиотеки не должно полностью совпадать с часами рабочего дня основной части населения.
         6.7. Комплектование библиотечных фондов муниципальных библиотек пе​чатными документами, электронными изданиями, аудиовизуальными мате​риалами осуществляется в соответствии со статусом библиотеки
          Межпоселенческая центральная библиотека имеет право на получение местного обязательного экземпляра (обязательного экземпляра муниципального образования) на основе которого формируется наиболее полный фонд документов   района.
         .Объем книжного фонда муниципальных библиотек формируется, ис​ходя из средней книгообеспеченности одного жителя – 7-9 томов.
          Объем фонда звукозаписей и видеозаписей формируется из расчета -10 единиц на 1000 жителей.
           Ежегодно по полугодиям производится подписка на периодические из​дания, объем которых определяется из расчета не менее 15 названий изданий (5 газет и 10 журналов) на 1000 жителей.
       6.8.Ежегодно фонды муниципальных библиотек должны обновляться на 5% от общего количества муниципального библиотечного фонда, их состав должен соответствовать «Модельному стандарту деятельности публичной библиотеки Алтайского края».
       6.9. В библиотеке сельского поселения рекомендуется иметь не менее 1 персонального компьютера,1 принтера, 1 сканера или ксерокса, 1 телефона и 1 модема для подключения к Интернет, 1 телевизора, 1 видеомагнитофона или DVD-проигрывателя, 1 музыкального центра, программное обеспечение;
             В межпоселенческой библиотеке должно быть не менее 5 персональных компьютеров, объединенных в локальную компьютерную сеть,1 мультимедиапроектор, 1 проекционного экрана, 3 принтеров, 1 сканера, 2 ксероксов, 2 телефонных номеров и 1 модема для подключения к Интернет по выделенной линии не ниже 512 кб/сек., программное обеспечение.

7. Персонал муниципальной библиотеки.

       7.1. Нормативная потребность в штатных работниках (непосредственно занятых в процессе обслуживания) определяется, исходя из основных показателей библиотеки (число пользователей, количество книговыдач, посещаемость библиотеки, диапазон услуг, количество структурных подразделений и др.) на основе конкретных расчетов:

     - В сельской местности из расчета  1 работник на 500 жителей, а также 1 работник на 500 жителей в возрасте до 14 лет.

     7.2. Штатное расписание  межпоселенческой  библиотеки составляется в соответствии с учетом требований, устанавливаемых «Модельным стандартом деятельности муниципальной публичной библиотеки Алтайского края» для осуществления функций центральной библиотеки как методического и информационного центра для библиотек поселений, а также комплектования фондов и административно-управленческой деятельности. 

  7.3. Каждый работник библиотеки должен раз 5 лет обновить знания по установленной программе обучения. 

.            

8. Финансовое обеспечение организации библиотечного обслуживания населения на территории района муниципальными библиотеками
8.1.
Организация библиотечного обслуживания населения муниципаль​ными библиотеками является расходными обязательствами муниципального образования Михайловский район и муниципальных образований сель​советов в соответствии с договорами о разграничении полномочий.
Муниципальные библиотеки вправе использовать иные источники финан​сирования, не запрещенные законодательством РФ.

8.2.
Финансовое обеспечение организации библиотечного обслуживания населения муниципального образования осуществляется на основе долгосрочных​, среднесрочных и текущих планов муниципального образования, ис​ходя из принципов и нормативов, установленных настоящим Положением.

