АДМИНИСТРАЦИЯ  МИХАЙЛОВСКОГО  РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27.07.2012                                                                                                              № 438                                                                            с.Михайловское

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки»
В соответствии с Концепцией снижения административных барьеров и повышения  доступности  государственных и муниципальных услуг на 2011-2013  гг, утвержденную распоряжением Правительства РФ от 10 июня 2011 года № 1021-р, и во исполнение Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Администрации Алтайского края от 15.09.2007 № 437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»,
п о с т а н о в л я ю:

                1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки» (далее – «Административный регламент»).

               2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте и информационном стенде Администрации Михайловского района.

     3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника Главного управления по экономическому развитию и имущественным отношениям  Антонову О.А.

Глава Администрации района                                                              Г.С.Юров
Обнародовано на официальном интернет-сайте Администрации Михайловского района 27.07.2012
      Утвержден

постановлением Администрации  
Михайловского района Алтайского края
                                                                        от 27.07.2012 года   № 438
Административный регламент

по предоставлению  муниципальной услуги  «Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки»

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, информированности граждан и организаций о предоставлении отдельных видов государственной поддержки. 
1.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки (далее – муниципальная услуга).

1.2. Перечень нормативных правовых актов
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Законом РСФСР от 26.06.1991 № 1488-1 «Об инвестиционной деятельности в РСФСР»;

Федеральным законом от 25.02.1999 № 39-ФЗ «Об инвестиционной  деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»;

Законом Алтайского края от 09.12.1998 № 61-ЗС «Об инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;

Постановлением Администрации края от 15.09.2007 № 437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;  

Постановлением Администрации края от 20.01.2009 № 14 «Об утверждении Положения о порядке проведения социальной экспертизы разрабатываемых краевых целевых (ведомственных) программ, инвестиционных проектов и соглашений о социально-экономическом партнерстве между Администрацией края и хозяйствующими субъектами в части их влияния на создание, сохранение рабочих мест и занятость населения Алтайского края»;

Постановлением Главного управления экономики и инвестиций Алтайского края от 18.10.2007 № П/1753/06-01 «Об утверждении форм документов, представляемых организациями и физическими лицами, претендующими на получение государственной поддержки в соответствии с постановлением Администрации края от 15.09.2007 № 437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;

иными правовыми актами.
1.3. Описание заявителей
   Муниципальная услуга предоставляется индивидуальным предпринимателям и юридическим лицам (далее – «Заявители»).
1.4. Описание конечного результата предоставления заинтересованным лицам муниципальной услуги
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

1.4.1. Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам с целью получения государственной поддержки за счет средств краевого бюджета;

1.4.2. Отказ в предоставлении ходатайства.
1.5. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Михайловского района в лице Главного Управления по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации района (далее - «отдел экономики»).
1.6. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

   Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

   Место нахождения отдела экономики Администрации Михайловского района, предоставляющего муниципальную услугу: 658960, Алтайский край, Михайловский район, с.Михайловское, ул.Садовая, 15, каб. № 23.

Режим работы отдела экономики: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница - с 9.00 до 17.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00; суббота, воскресенье - выходные дни.

Электронный адрес Администрации  Михайловского района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: mhladm58@mail.ru, адрес Интернет - сайта www.михайловский-район.рф. Телефон специалистов отдела экономики – (385 70) 22-0-76; приемная Администрации Михайловского района (385 70) 22-4-01, факс: (385 70) 22-4-01.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки (далее – муниципальная услуга).

2.2. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 19 рабочих дней с момента регистрации заявления.
2.3. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Бюджетным кодексом Российской Федерации;

Законом РСФСР от 26.06.1991 № 1488-1 «Об инвестиционной деятельности в РСФСР»;

Федеральным законом от 25.02.1999 № 39-ФЗ «Об инвестиционной  деятельности в Российской Федерации, осуществляемой в форме капитальных вложений»;

Законом Алтайского края от 09.12.1998 № 61-ЗС «Об инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;

Постановлением Администрации края от 15.09.2007 № 437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;  

Постановлением Администрации края от 20.01.2009 № 14 «Об утверждении Положения о порядке проведения социальной экспертизы разрабатываемых краевых целевых (ведомственных) программ, инвестиционных проектов и соглашений о социально-экономическом партнерстве между Администрацией края и хозяйствующими субъектами в части их влияния на создание, сохранение рабочих мест и занятость населения Алтайского края»;

Постановлением Главного управления экономики и инвестиций Алтайского края от 18.10.2007 № П/1753/06-01 «Об утверждении форм документов, представляемых организациями и физическими лицами, претендующими на получение государственной поддержки в соответствии с постановлением Администрации края от 15.09.2007 № 437 «О мерах государственного стимулирования инвестиционной деятельности в Алтайском крае»;

иными правовыми актами.
2.4.  Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных на бумажном носителе или в форме электронных документов.
       Ходатайство Администрации выдается на основании заявления, поданного субъектом предпринимательства в Администрацию, оформленного по форме (приложение 1 к регламенту). К заявлению прилагаются следующие документы:

    а) анкета претендента на получение государственной и муниципальной поддержки;

    б) справка о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки (форма №39-1);

   в) справка о размере средней заработной платы за последний отчетный период;

   г) справка об объеме выручки от реализации товаров (работ, услуг) за предшествующий год;

    д) налоговая декларация (для хозяйствующих субъектов, применяющих упрощенную систему налогообложения или единый налог на вмененный доход);

    е) бухгалтерская отчетность (формы 1 и 2, либо иные в соответствии с действующим законодательством) на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявки;

    ж) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), в случае, если данный документ не представлен заявителем, по межведомственному запросу отдела в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

    з) бизнес-план инвестиционного проекта, утвержденный руководителем организации или индивидуальным предпринимателем (по необходимости), иные документы.

2.5. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Специалист отдела, ответственный за прием документов, проверяет соответствие представленных документов перечню, указанному в п.2.4. Регламента, и соответствие заявителя критериям, указанным в п.1.3. настоящего Регламента.

В случае если Заявитель и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, специалист отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата. 

2.6. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной   услуги


Отказ от предоставления муниципальной услуги допускается в случае:

предоставления недостоверных сведений;

предоставления неполного комплекта документов;

заявитель находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства, либо его деятельность приостановлена в установленном законом порядке;

заявитель имеет неурегулированную (просроченную) задолженность по выплатам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды, а также просроченную задолженность по заработной плате;

заявитель  начисляет среднемесячную заработную плату одного работника в размере ниже установленной величины прожиточного минимума в Алтайском крае и среднемесячной заработной платы на предприятиях соответствующего вида экономической деятельности (для организаций жилищно-коммунального хозяйства - по видам услуг).

В остальных случаях отказ от предоставления государственной услуги не допус​кается.
2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.8.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса об оказании муниципальной услуги и при получении результата оказания муниципальной услуги

  При нахождении заявителя в отделе экономики максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов не должен превышать 10 мин.
2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, размещаются таблички с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалистов.

В помещении обеспечено:

возможность и удобство подачи Заявителем  заявления;
телефонная связь;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

 Текстовая информация размещается на информационных стендах и на официальном сайте Администрации Михайловского района Алтайского края. Оказание муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком работы.
Место для ожидания оборудовано столом, стульями для возможности оформления документов.
2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- простота и ясность информации, объясняющей порядок и процедуру оказания муниципальной услуги;
- доступность перечня документов и бланков заявлений;
- соблюдение сроков предоставления услуги;
- отсутствие нарушений требований законодательства о предоставлении услуг;

- отсутствие (наличие) жалоб потребителей услуги;

- эффективность и оперативность процесса рассмотрения и удовлетворения жалоб;

- вежливое отношение должностных лиц к заявителям.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения (блок-схема – приложение 3 к Административному регламенту)
3.1.Предоставление муниципальной услуги 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательное исполнение следующих административных процедур:

а) прием заявлений на выдачу ходатайства;  

б) подготовка и проведение заседания Комиссии;

в) уведомление Заявителя о результатах заседания Комиссии;

г) выдача ходатайства Заявителю.

Сроки выполнения отдельных административных процедур установлены пунктами 3.2., 3.3.
3.2. Прием заявлений на выдачу ходатайства

 Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя и предоставление им в Администрацию документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента. Прием заявок ведется в порядке живой очереди в рабочие дни.

Специалист отдела:

1) устанавливает предмет обращения, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя юридического лица (индивидуального предпринимателя) действовать от имени юридического лица (индивидуального предпринимателя);

2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из установленного перечня.

 Заявление и прилагаемые документы, отвечающие требованиям настоящего Регламента, специалистом отдела регистрируются в журнале приема заявлений  (приложение 2 к настоящему Регламенту).

В случае если Заявитель и представленные им документы не отвечают указанным требованиям, специалист отдела возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.

Продолжительность выполнения административной процедуры – не более 10 минут.

3.3.Подготовка и проведение заседания Комиссии

Рассмотрение заявлений осуществляется Комиссией.

Специалисты отдела организуют проведение экспертизы представленных документов и готовят заключения для рассмотрения на заседании Комиссии.

 Председатель Комиссии назначает дату проведения заседания Комиссии.

Секретарь Комиссии оповещает членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии.

 Комиссия рассматривает предоставленные Заявителем документы. 

Секретарь Комиссии оформляет протокол заседания, который утверждается председателем Комиссии.

Срок выполнения административной процедуры – не более 30 дней.

4.  Формы контроля за исполнением муниципальной услуги
    4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных процедур, определенных Административным регламентом, осуществляется начальником Главного управления по экономическому развитию и имущественным отношениям Администрации района, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
    4.2. Специалисты отдела экономики, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги несут персональную ответственность за соблюдение сроков, административных процедур при предоставлении  муниципальной услуги. Персональная ответственность специалистов закрепляется в должностных обязанностях в соответствии с требованиями законодательства.
    4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела экономики положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.
    4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

    
4.5. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
     5.1. Заявители имеют право  на обжалование действий (бездействия) должностных лиц отдела экономики, повлекшие за собой нарушение их прав при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

     5.2. Заявители вправе обратиться к начальнику Главного управления по экономическому развитию и имущественным отношениям с письменной жалобой, в том числе в электронной форме, на действия должностных лиц отдела экономики при предоставлении муниципальной услуги. При этом в жалобе в обязательном порядке указываются:

     фамилия, имя, отчество лица, подавшего жалобу, либо наименование организации с указанием фамилии, имени и отчества ее руководителя:

     почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

     изложение сути жалобы;

     личная подпись и дата.
     5.3.  В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель жалобы прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

     5.4. По результатам рассмотрения заявления принимается решение об
удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя.

       Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

       В случае если по заявлению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении  срока  рассмотрения заявления автор обращения уведомляется письменно с указанием причин продления.

      Ответ на письменную жалобу по существу не дается в следующих случаях:

      - отсутствие фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

      - отсутствие в заявлении сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чем выразилось, кем принято);

         - если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну. При этом заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

         - если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. При этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

      - если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, может быть принято решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и более ранние обращения направлялись в одно и то же учреждение или одному и тому же должностному лицу, с уведомлением о данном решении заявителя, направившего обращение.

        5.5. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения. В случае если текст письменного заявления не поддается прочтению, письменный ответ направляется заявителю не позднее 7 дней, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

          5.6. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействия) и решения должностных лиц, ответственных за выполнение административного действия,  принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, виновное должностное лицо привлекается к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          5.7. Действия (бездействия) должностных лиц отдела экономики и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в Администрацию района в установленном порядке.  
 Приложение 1

                                                                     к Административному регламенту

                                                                      Главе Администрации

                                                                      Михайловского района

                                                                    ________________________________

                                                                                       (Ф.И.О.)

                                                                                от ____________________________

                                                                     _______________________________

                                                                                   (Ф.И.О. заявителя)

                                                                                 проживающего по адресу: ________

                                                                     _______________________________

                                                                     номер телефона: ________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

           Прошу Вас выдать ходатайство Администрации Михайловского района Алтайского края  о предоставлении  государственной поддержки  для реализации инвестиционного проекта ________________________________________________________

__________________________________________________________________

на территории Михайловского района.          

______________                                                          

      (дата)                                                                        _______________________

                                                                                        (подпись заявителя)                                

                                                                                                      М.П.

                                                                   Приложение 2

                                                                     к Административному регламенту

Журнал приема заявлений

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	Наименование и местонахождение юридического лица или индивидуального предпринимателя
	Наименование бизнес-плана инвестиционного проекта
	Примечание

	
	
	
	
	


Приложение 3

                                                                     к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Выдача Администрацией Михайловского района ходатайств хозяйствующим субъектам, претендующим на получение государственной поддержки»
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В случае отказа в выдаче ходатайства: информирование заинтересованного лица в письменной  или электронной форме об отказе в выдаче ходатайства с указанием причины.
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